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PRUEBA TIPO TEST 

PLAZAS AUXILIAR ADMINISTRATIVO ESCUELA PROFESIONAL  

“INSERTA- T TAJOSALOR” 

 

  
1. De acuerdo con lo previsto en el artículo 42 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, en la 

tramitación administrativa automatizada de los procedimientos, cada Administración 

Pública podrá determinar los supuestos de utilización de los siguientes sistemas de 

firma electrónica:  

 

a) Sello electrónico de Administración Pública, órgano, organismo público o entidad de 

derecho público, a que se refiere el artículo 19 de este Reglamento, basado en 

certificado electrónico cualificado que reúna los requisitos exigidos por la legislación de 

firma electrónica. 

b) Código seguro de verificación vinculado a la Administración Pública, órgano, 

organismo público o entidad de derecho público, en los términos y condiciones 

establecidos, sin permitir en todo caso la comprobación de la integridad del documento 

mediante el acceso a la sede electrónica. 

c) Sello electrónico de Administración Pública, órgano, sector público o entidad de 

derecho público, a que se refiere el artículo 19 de este Reglamento, basado en 

certificado electrónico cualificado que reúna los requisitos exigidos por la legislación de 

firma electrónica. 

 

2. Según lo dispuesto por el art. 7 de la Orden de 26 de noviembre de 2020, las entidades 

promotoras podrán solicitar al SEXPE la alteración de las condiciones tenidas en 

cuenta para la concesión de la subvención como consecuencia de circunstancias 

imprevistas o por necesidad de realizar adaptaciones conducentes al buen fin de la 

formación y del proyecto, siempre que no se altere el objetivo y finalidad de la 

subvención. Cuando la alteración sea motivada por cambios en los entornos de 

actuación (obras, actividades o servicios) la documentación que debe aportar la 

entidad será 

 

a)  Solicitud firmada por el representante legal de la entidad promotora con indicación 
expresa de la propuesta. 

b) Solicitud firmada por el representante legal de la entidad promotora con indicación 
expresa de la propuesta, memoria justificativa, Anexo I-Bis de la Orden de 26 de 
noviembre de 2020. 

c) No es necesario presentar documentación alguna 
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3. Según lo establecido en la orden 26 de noviembre de 2020 por el que se aprueban las 

bases reguladoras de concesión de subvenciones destinadas a la financiación del 

programa de escuelas profesionales duales de empleo de Extremadura los proyectos 

deberán contar con el compromiso de contratación por empresas privadas del: 

 

a) 50% de las personas participantes en el plazo de los 3 meses siguientes a la 

finalización de la EPDE. 

b) 60% de las personas participantes en el plazo de los 2 meses siguientes a la 

finalización de la EPDE. 

c) 40% de las personas participantes en el plazo de los 3 meses siguientes a la 

finalización de la EPDE. 

 

4. ¿Cuál es el plazo para enviar al SEXPE la ficha de comunicación mensual de 

incidencias? 

a) En cualquier momento desde que se produce la incidencia 
b) A finales del mes en que se produce la incidencia 
c) En los cinco primeros días del mes siguiente al que se produce la incidencia 

 
5. El artículo 11 del Real Decreto 34/2008, de 18 de enero, así como el artículo 26.a) de 

la Orden ESS/1897/2013, de 10 de octubre: 

a. Exime al Programa de Escuelas Profesionales Duales de Empleo de Extremadura del 
módulo de formación práctica en centros de trabajo. 

b. Obliga al Programa de Escuelas Profesionales Duales de Empleo de Extremadura del 
módulo de formación práctica en centros de trabajo. 

c. Ninguna es correcta. 

 

6. En relación al Registro electrónico señala la verdadera: 

a) Las Administraciones Públicas dispondrán de registros electrónicos para la recepción y 

remisión de solicitudes, escritos y comunicaciones, que deberán ser plenamente interoperables 

de manera que se garantice su compatibilidad informática e interconexión 

b) Cada Administración podrá disponer de un Registro Electrónico General en el que hará el 

asiento de todo documento que sea presentado o que se reciba en cualquier órgano 

administrativo, organismo público o entidad de derecho público vinculado o dependiente.  

c) Los organismos públicos y entidades de derecho público vinculados o dependientes de 

cada Administración dispondrán de su propio registro electrónico plenamente interoperable e 

interconectado con el Registro Electrónico General de la Administración a la que estén 

vinculados o de la que dependan. 
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7. Una administración para realizar trámites electrónicos necesita de un:  

 

a)  Un certificado de persona física o un certificado de representante de persona jurídica.  

b) Un certificado de componente o representante de Administrador Único.  

c) Un certificado de persona física o un certificado de componente.  

 

8. Si un alumno/a quiere empezar a trabajar en una empresa que tiene firmado un 

compromiso de inserción del Anexo II antes de terminar la Escuela Profesional, podría 

hacerlo…. 

 

a. Sí siempre que estén de acuerdo la dirección del proyecto y la empresa. 

b. Sí siempre que haya transcurrido el 80% de la duración, aunque no haya sido evaluado 

todo el certificado. 

c. Sí Siempre que haya transcurrido el 80% de la duración y haya sido evaluado todo el 

certificado. 

  
9. Según lo establecido en la orden 26 de noviembre de 2020 por el que se aprueban las 

bases reguladoras de concesión de subvenciones destinadas a la financiación del 

programa de escuelas profesionales duales de empleo de Extremadura, será 

contenido necesario del plan formativo la inclusión de: 

 

a. Módulo de prevención de riesgos laborales, de igualdad de género y sensibilización 

medioambiental y de competencia digital. 

b. Módulo de gestión de conflictos laborales, de igualdad de género y sensibilización 

medioambiental y de competencia digital. 

c. Módulo de gestión de conflictos laborales, de igualdad de género y sensibilización 

medioambiental y de prevención de riesgos laborales. 

 
10. ¿En qué plazo hay que enviar los controles de asistencia a la Sección del Servicio de 

Programas mixtos de Formación y Empleo? 

 

a) Semanalmente 

b) Mensualmente 

c) Cada seis meses 
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11. Si un ciudadano necesita entregar una documentación en una Administración Pública 

y no dispone de Certificado Digital y tampoco puede desplazarse al registro de la 

misma:  

 

a) Según establezcan las bases, en su caso, y según lo establecido en el Procedimiento 

Administrativo podrá presentarlo en el registro de cualquier Administración que 

disponga de Registro. 

b) Podrá presentarlo en cualquier ventanilla única que disponga del convenio con la 

Administración correspondiente. 

c) Podrá presentarlo en cualquier ventanilla única 

 
12. ¿Con qué empresas pueden realizar compromisos de contratación? 

 

a) Empresas públicas y privadas. 

b) Empresas privadas. 

c) Empresas de trabajo temporal para ser cedidos sus trabajadores a otras empresas  

 
13. El número máximo de participantes por proyecto del Programa de Escuelas 

Profesionales Duales de Empleo en Extremadura en poblaciones de más de 20.000 

habitantes será 

 

a) 45 participantes 

b) 35 participantes 

c) 30 participantes 

 
14. Según el artículo 3 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector 

Público, cada una de las administraciones públicas actuará para en cumplimiento de 

sus fines con: 

 

a) Personalidad jurídica propia 

b) Personalidad jurídica única.  

c) Personalidad jurídica plena.  

 

15. La Administración está obligada a dictar resolución expresa y a notificarla en todos los 

procedimientos cualquiera que sea su forma de iniciación. El plazo máximo para 

notificarla será: 

 

a) 3 meses 

b) 6 meses  

c) El fijado por la norma reguladora del correspondiente procedimiento 
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16. Según el Convenio del personal de la Mancomunidad de Municipios Tajo-Salor. ¿Qué 

tiene consideración de “falta grave”? 

 

a. La falta de asistencia al trabajo sin causa que lo justifique. 
b. La falta reiterada de puntualidad. Se entenderá que se comete dicha falta, cuando la 

impuntualidad se produzca al menos durante 7 días mes. 
c. La falta reiterada de puntualidad. Se entenderá que se comete dicha falta, cuando la 

impuntualidad se produzca al menos durante 10 días mes. 
 

17. Entre los fundamentos de actuación del Estatuto Básico del Empleado Público no se 

encuentra: 

 
a) Eficacia en la planificación y gestión de los recursos humanos. 

b) Evaluación y responsabilidad en la gestión 

c) Economía y eficiencia en la planificación y gestión de los recursos humanos 

 
18. Cuando se produzca una renuncia de un alumno/a – trabajador/a o del personal 

contratado para el proyecto es necesario comunicar dicha incidencia utilizando: 

 
a) El modelo 5 de los anexos de la guía de gestión 

b) Los modelos 4 y 5 de los anexos de la guía de gestión 

c) Los modelos 5 y 6 de los anexos de la guía de gestión 

 
19. Según el convenio colectivo de la Mancomunidad TajoSalor, ¿cómo se contabiliza el 

tiempo utilizado para desplazamiento por razones de servicios?: 

 
a) Como horas extraordinarias, no debiendo superarse el límite de 80 horas anuales. 
b) Se contabilizarán como tiempo de jornada laboral. 
c)  Los desplazamientos, por razones de servicios, deberán realizarse fuera de la jornada 

laboral. 
 

20. La disposición adicional segunda de la orden de 26 de noviembre de 2020, establece 

que la Dirección General de Calidad en el Empleo, competente en la gestión de los 

programas públicos de empleo formación del SEXPE, aprobará las guías de gestión, 

que contengan las instrucciones para la ejecución de los proyectos de EPDE, según esta 

guía, el personal directivo, técnico, docente y de gestión será contratado bajo la 

modalidad de: 

 
a) De duración determinada de mejora de la ocupabilidad. 
b) Indefinido 
c) De contrato para la formación en alternancia. 
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21. Las Administraciones Públicas sirven con objetividad los intereses generales y actúan 
de acuerdo con los principios de: 
 
a)  Eficiencia, responsabilidad, descentralización, desconcentración y coordinación, con 

sometimiento pleno a la Constitución, a la Ley y al Derecho. 
b) Eficacia, responsabilidad, descentralización, desconcentración y coordinación, con 

sometimiento pleno a la Constitución, a la Ley y al Derecho. 
c) Eficacia, jerarquía, descentralización, desconcentración y coordinación, con 

sometimiento pleno a la Constitución, a la Ley y al Derecho. 

 
22. La disposición adicional segunda de la orden de 26 de noviembre de 2020, establece 
que la Dirección General de Calidad en el Empleo, competente en la gestión de los 
programas públicos de empleo formación del SEXPE, aprobará las guías de gestión, que 
contengan las instrucciones para la ejecución de los proyectos de del programa de 
escuelas profesionales duales de empleo, según esta guía, las bajas del alumnado-
trabajador podrán ser cubiertas únicamente en el caso: 

 
a) De que se pueda impartir a la persona sustituta el itinerario formativo completo 
b) Que a fecha de contratación no hayan transcurrido dos meses desde el inicio del 

Proyecto. 
           c) Las dos son correctas 
 

23. En la orden 26 de noviembre de 2020 por el que se aprueban las bases reguladoras de 
concesión de subvenciones destinadas a la financiación del programa de escuelas 
profesionales duales de empleo de Extremadura, se establecen 

 

a) Subvenciones a entidades promotoras de los proyectos de EPDE, pero no a empresas 

privadas para la contratación de personas participantes en EPDE. 

b) Subvenciones dirigidas a empresas privadas para la contratación de cualquier 

demandante de empleo con la cualificación necesaria. 

c) Subvenciones a empresas privadas para la contratación de personas participantes en 

EPDE. 
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24. Según lo regulado en los artículos 17 y 30 de la Orden de 26 de noviembre de 2020, la 

entidad promotora debe disponer de compromisos de contratación, que se 

entenderán cumplidos cuando: 

a) Cuando se formalicen con la persona participante a tiempo completo con un periodo 
mínimo de 3 meses.  

b) Cuando la persona participante se da de alta en el Régimen Especial de Trabajo 
Autónomo (RETA) y permanezca como mínimo un periodo de 6 meses. 

c) Ninguna es correcta. 

 
25. Qué identificadores han de ir obligatoriamente en los carteles anunciadores, 

publicaciones, materiales impresos o audiovisuales, ¿o cualquier otro instrumento de 
comunicación o difusión que se elaboren en el marco del proyecto, así como en la ropa 
de trabajo del alumnado trabajador como del personal vinculado a dicho proyecto 

 
a) Sexpe, Junta Extremadura y Entidad Promotora Beneficiaria con sus 

correspondientes logos y leyendas 

b) Sexpe, Junta Extremadura, Consejería de Educación y Empleo y Entidad Promotora 

Beneficiaria, con sus correspondientes logos y leyendas. 

c) Sexpe, Junta Extremadura, Consejería de Educación y Empleo y Servicio Público de 

Empleo Estatal, con sus correspondientes logos y leyendas 

 
PREGUNTAS DE RESERVA 
 
26.- Según el Estatuto de Autonomía de Extremadura, el número de diputados de la Asamblea 

de Extremadura será de 

a. 60 como máximo. 

b. 65 como máximo. 

c. 60 diputados. 

27. Según lo establecido en la orden 26 de noviembre de 2020 por el que se aprueban las bases 

reguladoras de concesión de subvenciones destinadas a la financiación del programa de 

escuelas profesionales duales de empleo de Extremadura la duración de la formación teórico 

práctica deberá ser como mínimo del: 

a) 35% del total de la duración del proyecto. 

b) 25% del total de la duración del proyecto. 

c) 50% del total de la duración del proyecto. 
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28.- Si un ciudadano necesita entregar una documentación en una Administración Pública y 

no dispone de Certificado Digital y tampoco puede desplazarse al registro de la misma: 

a. Según establezcan las bases, en su caso, y según lo establecido en el Procedimiento 

Administrativo podrá presentarlo en el registro de cualquier Administración que disponga de 

Registro. 

b. Podrá presentarlo en cualquier ventanilla única que disponga del convenio con la 

Administración correspondiente. 

c. Podrá presentarlo en cualquier ventanilla única. 

29.- Las entidades beneficiarias, previa conformidad con los municipios interesados, podrán 

presentar solicitudes de ayudas para efectuar proyectos del Programa de Escuelas 

Profesionales Duales de Empleo en Extremadura de: 

a) Carácter local 

b) Carácter supralocal 

c) Carácter municipal 

30. Los poderes de la Comunidad Autónoma de Extremadura emanan:  

a) Del Pueblo, de la Constitución, del presente Estatuto y del ordenamiento jurídico. 

b) De la Soberanía popular, de la Constitución y del presente Estatuto. 

c) Del Pueblo, de la Constitución y del presente Estatuto. 

 


